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国家奖学金和励志奖学金填写及报送要求
一、材料报送种类、数量及格式
（一）国家奖学金申请审批表（通过省系统导出），一式2份，A4幅面，依序排列，格式见附件1，不装订。学习成绩排名或综合考评成绩排名在前10%至30%的学生，需附道德风尚等方面有特别突出表现的证明材料；排名总人数在10人（含）以下的学生，需附小少专业说明材料；学习成绩排名总人数和综合考评排名总人数不一致的学生，需附排名总人数不一致说明材料。
（二）国家奖学金获奖学生初审名单（汇总表），一式1份，A4幅面，格式见附件2。
（三）国家奖学金获奖学生个人事迹材料。一式2份，A4幅面，依序排列，格式见附件10。
（四）国家励志奖学金申请审批表（通过省系统导出），一式2份，A4幅面，依序排列，格式见附件5。
（五）国家励志奖学金批复表（通过省系统导出），一式1份，A4幅面，格式见附件3、4。
（六）国家助学金申请审批表（通过省系统导出），一式1份，依序排列。
（七）国家助学金备案表（通过省系统导出），一式1份，A4幅面，格式见附件6、7。
（八）国家奖助学金评审总结报告，一式1份，A4幅面，封面格式见附件8，正文采用三号仿宋、一级标题采用三号黑体。
（九）申请审批表不再统一印发，由各学院自行从系统中下载打印，打印所用电脑安装需要对应安装 方正小标宋简体、仿宋_GB2312、楷体_GB2312 三种字体，否则打印不符合要求。奖学金申请审批表中签字处不得以盖章代替，公章要清晰。
二、内容填报要求
（一）上报的总结报告及评审、批复和备案表均须加盖院系公章。其中，国家奖助学金评审总结报告要全面反映评审工作开展的基本情况、工作中好的经验、存在的问题以及下一步工作建议等。
（二）国家奖学金和国家励志奖学金申请表（以下简称“申请表”）需双面打印、工整填写，内容须填写完整、盖章齐全，不得缺项、漏项，不得擅自更改表格格式，不得随意涂改。
1.申请表“学习情况”栏中，学习成绩或综合考评成绩排名全校采用“专业”同一标准，不得出现并列情况；总人数和必修课门数应据实填写（必修课门数应为评选年度内的必修课门数，一般情况下不能少于2门，多于30门，不得有补考科目），不得出现同一排序标准下前后总人数不一致、必修课门次不符实际等情况。
2.申请表“学生获奖情况”需据实填写，注明获奖时间、所获奖项全称及颁奖单位，不得伪造虚构。表述模糊、信息不全者视为无效。
3.申请表“申请理由”应全面反映学生的综合素质（突出学习、思想、表现等方面，描述信息要与表格已填写一致），其中：国家奖学金申请理由字数控制在280个字左右；国家励志奖学金申请理由字数控制在450字左右。
4.申请表“推荐意见”应当简明扼要，字数控制在130字左右（要写明：同意推荐该生申请XXX奖学金），“推荐人”必须是申请学生的辅导员或班主任，其他人无权推荐。
5.表格须体现学校各级部门意见及公示时间，国家奖学金“院系意见”字数控制在130字左右（要写明：评审过程及公示5个工作日，无异议，同意推荐该生申请XXX奖学金）。表格的公示时间应填写阿拉伯数字。推荐人和学校院系主管学生工作的领导同志须签名，不得由其他人代写推荐意见。
6.申请表中“学校意见”栏须加盖学校行政公章，不得以党总支或其他部门印章代替；“院（系）意见”栏须加盖院（系）行政公章。不按要求加章视为无效申请。
7.申请表中凡需签名之处，必须由相关人员亲笔签写，不得以私章代替。申请表上报一律使用原件，不得使用复印件或扫描件。
（三）国家奖学金获奖学生个人事迹材料包括个人照片、个人简介、推荐理由和事迹正文四部分。（附件10）
1.个人照片。2寸免冠照片1张（电子档），背景白色，大小不低于3M，JPG格式。
2.个人简介。包含姓名、性别、政治面貌、学校专业班级、主要成果及获奖情况，120-150字。
3.推荐理由。以第三人称对获奖学生优秀事迹进行凝练评述，语言具有一定倡导性和感召力，50-100字。
4.个人事迹。要求主题突出、语言流畅，以个人在校期间某一方面的突出表现、重要经历或典型事迹为主线，用第三人称，生动叙述获奖学生在学生资助等国家政策关怀下刻苦奋斗、成长蜕变的感人历程。文章整体应为纪实类文体，叙事客观准确完整，注重具体细节描写，不得抄袭，不要将思想、学习、生活等方面内容简单罗列，避免写成学期总结或个人鉴定。文章大标题要朴实贴切、见题知意，必要时可设副标题；正文字数控制在1800-2200 字，划分若干段落，结构条例清晰，每个段落集中讲述一个观点或事件；不同段落之前，设小标题，小标题下不再设次级标题。
各学院要组织获奖学生认真撰写事迹材料，引导学生在写作过程中进一步思考成长历程、感受政策温暖、感恩国家资助。每位学生的事迹材料需明确一名指导老师，辅导学生对事迹材料进行深度挖掘、修改把关，并撰写推荐理由。指导老师原则上应为事迹材料反映事项涉及的资助工作者、辅导员或教师。
5.报送纸质材料的同时，须上报电子材料。每个学生一个文件夹，命名规则为“奖项全称－学院－学生姓名”，电子文档和照片命名规则同文件夹。
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